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Formation des Chefs d’établissement 

Collèges de la Haute Garonne 

 

VISA du cahier de texte 

par le chef d’établissement 

 

DAFPEN - MANE- ESPE 

V 

VISA du cahier de texte 
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Consulter et Viser les cahiers de textes 

1.Se connecter avec le compte 'Chef d'établissement' 

2.Sélection du cahier de textes à viser 

3.Sélection des séances à viser 

4.Consulter les éléments saisis au cours des séances 

5.Viser le cahier de texte pour une période choisie 

Consulter et Viser les cahiers de textes 
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Accéder au service Cahier de Texte : 

Liens vers le contenu de la séance.  

Vision « Résumé de la séance » 

Accéder au service Cahier de Textes 
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Sélectionner le cahier de texte 

Sélectionner un cahier de texte 

Choisir le cahier de texte à Viser 
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Choix des séances à viser 

Vous pouvez maintenant affiner vos critères de 
sélection : 

-Période : Période à afficher  

Vous pouvez saisir les dates où les choisir dans les 

calendriers contenus dans l'icône :  

-Enseignement : Choisir une matière en particulier 

-Groupe / Classe : Limiter la recherche à un groupe ou 

à une classe 

-Type d'affichage : Affichage détaillé ou liste résumée 

-Visa : Afficher uniquement les séances non-visées 

Choix des séances à viser 
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Analyse des résultats de la recherche 

Résultat d'une recherche 'Résumée' : 

Analyse des résultats de la recherche 
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Analyse des résultats de la recherche 

Résultat d'une recherche 'Détaillée ' : 

Analyse des résultats de la recherche 
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Utiliser la fonction imprimer 

-Affichage plus compact  
 
-Possibilité d'imprimer en PDF l'ensemble des informations  
 

Utiliser la fonction imprimer 
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Imprimer… suite 
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Saisie d'un commentaire  

Un commentaire vous sera demandé lorsque vous aurez cliqué sur 'Valider les séances 
passées'. 
Ce commentaire  sera visible par l'enseignant dans son cahier de texte. 

Attention :  
Les séances visées sont figées, la modification est impossible  
 même si elles n'ont pas été remplies.  
Toutefois, on peut supprimer le visa d’une séance et le rétablir. 

Saisie d'un commentaire     - Fin - 

Vos commentaires ici… 

Valider pour terminer 

Supprimer 
le visa Rétablir le visa 
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L'enseignant verra : 

Vue enseignant après visa 


